PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH OBOWIAZUJACA
W ZESPOLE SZKOL ZAWODOWYCH W BARLEWICZKACH

Podstawy prawne opracowania:

1. Rozporzgdzenia MEN z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki

2. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
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Rozdzial I - Postanowienia wstepne

1.  Organizowane przez Szkot¢ wycieczki powinny mie¢ na celu w szczegdlnosci:

a)

b)

c)
d)

9)
h)

poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianiu ws$réd ucznidow zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach,

integracje ze srodowiskiem lokalnym,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

reprezentowanie Szkoty w konkursach, zawodach sportowych, przegladach

artystycznych itp.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

a)

b)
c)

d)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotoéw pokrewnych,

wycieczki krajoznawczo-turystyczne,

imprezy takie jak: konkursy przedmiotowe, zawody sportowe, przeglady
artystyczne,

imprezy wyjazdowe — zwigzane m.in. z realizacja programu nauczania
i rehabilitacja, takie jak: zielone szkoty, szkoty zimowe, obozy sportowe, turnusy

rehabilitacyjne.

Wycieczki 1 imprezy moga by¢ organizowane w ramach zajec¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych

lub pozaszkolnych.

Organizacja 1 program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan,

potrzeb

Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach 1 imprezach wymaga zgody

rodzicow/opiekunow.



Rozdzial 11 - Organizacja wycieczek

1. Wycieczkg przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje si¢ uczestnikow 1 ich rodzicow/opiekunéw o podjetych
ustaleniach, a w szczegolnosci o: celu, terminie, trasie, harmonogramie i regulaminie.

2. Wycieczka przedmiotowa odbywajaca si¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu
powinna by¢ zgloszona Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do godziny 8.00 w dniu,
w ktorym wycieczka ma si¢ odby¢. Organizacja tego typu wycieczki nie wymaga
sporzadzania dodatkowej dokumentacji.

3. Program wycieczki organizowanej przez szkolg, liste uczestnikow, imi¢ i nazwisko
kierownika wycieczki oraz liczbg i nazwiska opiekunoéw zawiera karta wycieczki, ktorg
zatwierdza Dyrektor Szkoty. Dokumentacja powyzsza powinna by¢ dostarczona
Dyrektorowi Szkoly nie pozniej niz dwa dni (do godziny 12) przed planowang
wycieczka.

4.  Dyrektor Szkoty wyznacza kierownika wycieczki  sposréd  pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

6.  Kierownik wycieczki:

a)  opracowuje program i regulamin wycieczki,

b)  zapoznaje ucznidéw, rodzicow/opiekundw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczKki,

c) przekazuje uczniom i rodzicom/opiekunom informacje o ewentualnych
przeciwwskazaniach zdrowotnych do udziatlu w wycieczce,

d) najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczka informuje Dyrektora Szkoty
lub jego zastgpce o jej zatozeniach organizacyjnych,

e) najpozniej na 2 dni przed jej rozpoczgciem przedstawia Dyrektorowi Szkoty
lub jego zastepcy kompletng dokumentacje¢ wycieczki do zatwierdzenia,

f)  uzyskuje zgodg Dyrektora Szkoly lub jego zastepcy w formie podpisu na karcie
wycieczki,

g) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczkKi
lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

h)  zapoznaje uczniéw i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa i higieny
oraz przepisami przeciwpozarowymi oraz zapewnia warunki

do ich przestrzegania,



10.

)

0)

p)

okresla zadania opieckunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki,
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom,

nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w sprawny sprzet
i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow wycieczki,
dokonuje podziatu zadan wsréd uczniow,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
zabezpiecza dokumenty finansowe: listy wplat oraz rachunki, faktury i bilety
wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dzialalnosci podmioty
gospodarcze —w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20 %
kosztéw wycieczki,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w terminie
2 tygodni od dnia jej zakonczenia Dyrektora Szkoty i rodzicow/opiekunow,

przechowuje dokumentacje finansowa do konca roku szkolnego.

Kierownik wycieczki moze by¢ jednocze$nie opiekunem wycieczki.

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoty,

inna petnoletnia osoba.

Opiekun wycieczki w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)
e)

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

a)
b)

c)

d)

karte wycieczki (do wygenerowania i pobrania w e-dzienniku)

liste uczestnikoéw w dwoch egzemplarzach (do wygenerowania i pobrania w e-
dzienniku),

pisemne zgody rodzicow/opiekundow niepetnoletnich uczniow (do wygenerowania
I pobrania w e-dzienniku)

o$wiadczenia rodzicow ucznidow niepetnoletnich (zatacznik nr 1)
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e) regulamin wycieczki wraz z zobowigzaniem uczniow do jegO przestrzegania
(zatacznik nr 2),

f)  dokumentacje finansowa wycieczki.



Rozdzial III - Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami w czasie

wycieczek

1.  Opicke nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik wycieczki
i opiekunowie.

2. Opieka ta ma charakter ciagty.

3. Przy organizacji wycieczek liczb¢ opiekunéw oraz sposob zorganizowania opieki,
ustala si¢ uwzgledniajagc wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia
I niepetnosprawnos¢ uczniow, a takze specyfike wycieczek oraz warunki, w jakich beda
si¢ one odbywac.

4.  Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

5. Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw narodowych
i rezerwatow przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m. n.p.m. mogg prowadzi¢
wylacznie przewodnicy turystyczni.

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszcz¢sliwego wypadku.

7. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikow zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda.

8.  Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow
oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé
stan liczebny grup.

9.  Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

10. W czasie przejazdéw opiekunowie sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

a)  sprawdzania stanu liczebnego w czasie oczekiwania na pojazd oraz wewnatrz
pojazdu,

b)  dopilnowania tadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu miejsc w pojezdzie,

c)  przestrzegania zasady — opiekun wsiada ostatni i wysiada pierwszy,

d)  zwracania uwagi na wlasciwe zachowanie si¢ w czasie oczekiwania i przejazdu,

e)  zapewnienia bezpiecznego wsiadania i wysiadania,

f) niedopuszczenia do przewozu dzieci i mlodziezy w przypadku stwierdzenia

sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwa zdrowia i zycia.



11. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow

w szkotach i placowkach publicznych.



Rozdzial IV - Postanowienia koncowe

1.  Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek udzialu w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora
Szkoty.

2. Kierownik wycieczki proponuje rodzicom/opiekunom dodatkowe ubezpieczenie
jej uczestnikow oraz informuje ich 0 konsekwencjach braku ubezpieczenia.

3. Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek szkolnych, ktore
to zachowanie jest roéwnoznaczne z naruszaniem Statutu Szkoly groza kary
przewidziane w Statucie Szkoty.

4. Za szkody materialne wynikajace z niewlasciwego zachowania ucznia
odpowiedzialnos$¢ finansowa ponoszg rodzice zgodnie z Kodeksem Cywilnym.

5. Rodzice/opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce,
a nastepnie deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty

Z tego tytutu.



Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie rodzicow/opiekundow

Zostatem/fam poinformowany/a o udziale mojego dziecka ................cccooiiiiiiiiii i,
W WYCIECZCE SZKOINEJ dO ..cvveveeiicie e wdniu ...,
Miejsce i godzina zbiorki:

data i podpis rodzicow



Zaktacznik nr2
WZOR REGULAMINU WYCIECZKI

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do:

1.
2.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Przestrzegania postanowien Statutu Szkoty.

Dostarczenia kierownikowi wycieczki pisemnej zgody rodzicow/opiekundéw uczniow
niepetnoletnich i o§wiadczen rodzicéw/opiekunéw ucznidw petnoletnich.

Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolne;.

Dostosowania swojego stroju 1 wyposazenia do charakteru wycieczki.

Przestrzegania regulaminu wycieczki ze szczegélnym uwzglednieniem zasad
I przepisOw bezpieczenstwa i higieny.

Bezwzglednego wykonywania polecen osob odpowiedzialnych za zdrowie i1 zycie
uczestnikow.

Scistego przestrzegania przepisow ruchu drogowego, poruszania sie¢ po drogach,
dworcach i przystankach komunikacyjnych, w miescie i w terenie niezabudowanym.
Zachowania daleko idacej ostrozno$ci w lasach, na szlakach turystycznych - zwlaszcza
gorskich i wodnych.

Przestrzegania programu wycieczki, szczegolnie ustalonych godzin zbiorki.

Oddalania si¢ od grupy tylko za zgoda 1 wiedza kierownika wycieczki.

Przestrzeganie regulamindw oraz zasad zachowania porzadku i ochrony mienia
obowigzujacych w miejscach przebywania, ze szczegdlnym uwzglednieniem ciszy
nocnej.

Bezwzglednego dostosowania si¢ do zakazu spozywania alkoholu, stosowania srodkow
odurzajacych oraz palenia papierosow.

Przestrzegania zasad kultury osobistej oraz zachowania si¢ w sposob nieuwlaczajacy
godnosci szkoty.

Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach 1 o wszystkich
niepokojacych sygnatach/sytuacjach majacych wptyw na bezpieczenstwo uczestnikow
wycieczki.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty
i kryteriami ocen zachowania zawartych w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.
Niezastosowanie si¢ do przepisow grozi wydaleniem z wycieczki. O zaistniatym fakcie

niezwlocznie zostaje powiadomiony Dyrektor Szkoty 1 rodzice/opiekunowie.
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Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani do odebrania dziecka z wycieczki. W wypadku,
gdy rodzice/opiekunowie odmawiajg odebrania dziecka, a jest ono agresywne,

kierownik wycieczki moze powiadomic¢ najblizsza jednostke policji.

Zobowigzanie uczniow:

Zapoznatem/am si¢ z regulaminem wycieczki i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.
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