Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
i zwalniania ich z zaje¢ edukacyjnych

w Zespole Szkél Zawodowych im. S. Staszica w Barlewiczkach

Podstawa prawna:

» Art. 70 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997r.

» Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty

« Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$§wiatowe

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot z pézniejszymi
zZmianami

«  Obwieszczenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 10 listopada 2023r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej W sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych

» Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy

§1

Postanowienia wstepne

1. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o uczniach nalezy rozumie¢ uczniow szkot

w Zespole Szkot Zawodowych im. S. Staszica w Barlewiczkach.

2. llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o rodzicach/opiekunach nalezy rozumieé¢
przez to rodzicéw lub opiekundéw ucznidow szkét dla mtodziezy wehodzacych w sktad Zespotu

Szkot Zawodowych im. S. Staszica w Barlewiczkach.

3. llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o wychowawcy nalezy rozumied
przez to wychowawce danego oddziatu lub wyznaczong przez dyrektora osobe pelnigca

obowigzki wychowawcy.

4. Niniejsza procedura okresla tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecno$ci uczniéw oraz

ich zwalniania z obowigzkowych zajec¢ edukacyjnych.



5. Zobowigzani do przestrzegania postanowien procedury sa:

a) wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w dzienniku lekcyjnym
nieobecnosci lub spoznien ucznidw na zajeciach edukacyjnych oraz w zakresie
klasyfikowania uczniéw z uwzglednieniem ich nieobecnosci na zajgciach;

b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania w dzienniku

lekcyjnym usprawiedliwien nieobecno$ci uczniow;

c) Dyrektor Szkoty w zakresiec prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych

W niej postanowien;

d) uczniowie oraz ich rodzice/opickunowie w zakresie terminowosci i wilasciwej

formy usprawiedliwiania nieobecnosci.

§2

Tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnosci

1. Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na zajecia do 1/3 czgsci
trwania zaje¢ edukacyjnych. Nauczyciel odnotowuje nicobecno$¢ ucznia w e-dzienniku.
Jezeli uczen zglosi si¢ na zajecia do 1/3 czeSci ich trwania, nauczyciel odnotowuje

spoznienie.

2. Usprawiedliwienia we wiasciwe] formie wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia, na kazdej

godzinie zaj¢¢ edukacyjnych.

3. Osobg uprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym jest

wychowawca klasy lub nauczyciel upowazniony przez dyrektora szkoty.

4. Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach edukacyjnych odbywa si¢ poprzez dokonanie

zapisu w e-dzienniku.

5. Warunkiem usprawiedliwienia nieobecnosci jest przekazanie wychowawcy odpowiednich
dokumentow przez ucznia lub jego rodzicow/opiekunow, a w przypadku usprawiedliwienia w
formie ustnej przeprowadzenie rozmowy z wychowawca, w trakcie ktorej uczen lub jego

rodzice/opiekunowie podadzg pozwalajace na usprawiedliwienie przyczyny nieobecnosci.



6. Dopuszcza si¢ nastgpujace formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

a) pisemng prosbe rodzica/opiekuna lub petnoletniego ucznia
0 usprawiedliwienie, zawierajacg wlasnorgczny podpis i uzasadnienie nieobecnosci;

b) prosbe rodzica/opiekuna lub pelnoletniego ucznia o usprawiedliwienie
nieobecnosci ucznia przekazang w formie rozmowy telefonicznej. Informacj¢ o rozmowie
odnotowuje wychowawca w e-dzienniku w zaktadce kontakty z rodzicami:

C) rozmowy rodzica/opiekuna lub pelnoletniego ucznia z wychowawca.

Informacje o rozmowie odnotowuje wychowawca w e-dzienniku w zaktadce kontakty

z rodzicami:
d) przekazu elektronicznego przez e-dziennik:
e) zaswiadczenie wystawione przez fachowe stuzby medyczne o niezdolnosci

do uczestniczenia w zajeciach;
f) zas$wiadczenie urzgdowe wystawione przez organ sgdowniczy, instytucje
publiczna, itp. stwierdzajace, ze niecobecnos¢ ucznia wynikala z istotnych spotecznie przyczyn

lub nieprzewidywalnych zdarzen.

7. Usprawiedliwienie jest dokumentem, ktéry musi zawiera¢: dat¢ wystawienia, okres
usprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, powod nieobecnosci ucznia, podpis rodzica/opiekuna
lub pelnoletniego ucznia. Na jednym dokumencie rodzice/opickunowie lub petnoletni
uczniowie moga prosi¢ o usprawiedliwienie pojedynczej nieobecnos$ci, W tym
kilku/kilkunastu dni w przypadku, gdy uczen byt chory. Nie mogg by¢ respektowane
usprawiedliwienia nieobecno$ci w rdéznych dniach miesigca pojedynczych godzin (tzw.

usprawiedliwianie wszystkich nieobecnos$ci naraz).

8. Uczen lub jego rodzice/opiekunowie sa zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecnosci w
terminie jednego tygodnia od dnia zakofhczenia nieobecno$ci 1 nie pdZniej
niz do Osmego dnia zaje¢ dydaktycznych w miesigcu nastgpujacym po powstaniu
nieobecnosci oraz nie pozniej niz do dnia poprzedzajacego Klasyfikacyjne zebranie rady

pedagogicznej w miesigcu konczacym semestr lub rok szkolny.

9. Usprawiedliwienie dostarczone po terminie okreSlonym w punkcie 7. nie bedzie

uwzglednione, a godziny beda odnotowane jako nieusprawiedliwione.



10. Jezeli nicobecno$¢ ucznia trwa, w sposOb ciagly, dluzej niz tydzien, peinoletni
uczen lub jego rodzice/opieckunowie informuja wychowawce klasy o przyczynach powstania

tej nieobecnosci.

11. Wychowawca moze odméwic¢ usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia na podstawie
prosby rodzicow/opiekunow lub pelnoletniego ucznia po powzigciu podejrzenia

0 nieprawdziwosci przekazu.

12. Uczniowie, ktérzy biorg udzial w zawodach, olimpiadach, uroczystosciach,
wycieczkach i zostali oddelegowani przez szkole sg wskazani jako nieobecni z przyczyn
szkolnych. Nauczyciel organizujacy wyzej wymienione wyjscia i uroczystosci odnotowuje

ten fakt w e-dzienniku w zaktadce wycieczki — frekwencja.

13. Osoba usprawiedliwiajagca niecobecno$¢ ma obowigzek przechowywaé dokumenty,
na podstawie, ktorych nastgpito usprawiedliwienie nieobecnosci do dnia zakonczenia roku

szkolnego.

14. W przypadku, gdy rodzice/opickunowie lub pelnoletni uczniowie przewiduja
nieobecnos¢ ucznia na zajeciach edukacyjnych w zwiazku, np. z planowang wizytg u lekarza
specjalisty, wezwania do sadu, wezwania na policj¢, badaniami lekarskimi, powinni

zawiadomi¢ wychowawce klasy o tym fakcie przed planowa nieobecnoscia.

15. W przypadku wydtuzajacych si¢ nieobecnosci, zwlaszcza nieusprawiedliwionych, a takze
w przypadku ewidentnych wagarow wychowawca:

a)przekazuje Dyrektorowi/Wicedyrektorowi szkoty, pedagogowi szkolnemu oraz
kierownikowi praktycznej nauki zawodu informacj¢ o takich uczniach;

b)powiadamia rodzicow/opiekunoéw telefonicznie, a jesli zajdzie taka potrzeba
listownie (za potwierdzeniem odbioru) o absencji ucznia i wzywa ich celem wyjasnienia
danej sytuaciji;

C)w obecnosci Dyrektora/Wicedyrektora przeprowadza roZmowe
z rodzicami/opiekunami i uczniem, w ktorej informuje ich o ewentualnych konsekwencjach
nieobecnosci ucznia, a takze =zobowigzuje ich do spowodowania systematycznego

uczeszczania na zaje¢cia edukacyjne;



d) kazde dziatanie podejmowane przez wychowawce, zwigzane z egzekwowaniem

obowigzku nauki, wychowawca odnotowuje w dzienniku.

§3

Tryb zwalniania uczniow z zaje¢ edukacyjnych

1. O zwolnieniu z zaj¢¢ edukacyjnych decyduje wychowawca, a w przypadku jego
nieobecnosci nauczyciel prowadzacy zajecia. Zwolnienie moze dotyczy¢ catosci lub czesci

zaje¢ edukacyjnych.

2. W przypadku zwolnienia do 1/3 czgéci trwania lekcji uczniowi wpisujemy obecnosc,
a W przypadku zwolnienia z ponad 2/3 czesci lekcji uczniowi wpisujemy nieobecnosc.
Zwalniajacy nauczyciel odnotowuje w e-dzienniku w zaktadce uwagi datg, godzine

1 przyczyne¢ zwolnienia.

3. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzaja si¢ one zbyt

czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢.

4. Z zaje¢ wychowania fizycznego, informatyki, drugiego jezyka obcego nowozytnego
zwalnia ucznia Dyrektor Szkolty na podstawie odpowiedniego zaswiadczenia.
Rodzice/opiekunowie i peloletni uczniowie moga prosi¢ Dyrektora Szkoty o zgodg¢ na
pozniejsze przychodzenie do szkoly lub wczesniejsze opuszczanie jej, jezeli zajecia te
odbywaja si¢ na pierwszych lub ostatnich godzinach lekcyjnych. W prosbie skierowanej do
Dyrektora Szkoty musi by¢ o$wiadczenie rodzicéw/opiekundow lub petoletnich uczniow
0 wzigciu na siebie odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo ucznia zwolnionego z zajec.

Nauczyciele przedmiotu w e-dzienniku we frekwencji wpisujg uczniowi ,,Z — zwolniony”.

5. W przypadku ucznia, ktory z powodu zltego samopoczucia chce zwolni¢ si¢ z zajec
edukacyjnych, powiadomieni sg rodzice/opiekunowie. Informacje rodzicom przekazuje
wychowawca klasy. W razie naglej potrzeby dyrektor/wicedyrektor szkoly decyduje

0 wezwaniu stuzb medycznych. Zaistniate zdarzenia odnotowuje si¢ w dzienniku lekcyjnym.

6. W przypadku ucznia, ktory podczas obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych korzysta
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej, odbywa spotkanie z kadrg kierowniczg szkoty badz



uczestniczy w przygotowaniach uroczysto$ci szkolnych w e-dzienniku we frekwencji

nauczyciel wpisuje ,,ns — nicobecno$¢ szkolna usprawiedliwiona”.

§4

Postanowienia koncowe

1. W przypadkach nierozstrzygnigtych niniejsza procedura decyzj¢ podejmuje Dyrektor
Szkoly w oparciu o Statut Szkoty i przepisy wyzszego rzegdu.

Opracowal Zespot ds. Frekwencji i Zespol ds. Prawa Wewnatrzszkolnego



